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Up uctovny pripad
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CLANOK I
UVODNE USTANOVENIA

1.  Riaditel zakladnej Skoly v suilade s ustanovenim § 5 v nadvaznosti na § 7 v spojeni s
§ 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (d'alej len ,zakon o FK“) vydava tdto Smernicu o finan¢nej
kontrole (d’alej len ,smernica“).

2. Smernica upravuje komplexny systém financného riadenia Sukromnej zakladnej
Skoly pre Ziakov s autizmom, L. Novomeského 11, Trencin (d'alej len ,zakladna
Skola“), zodpovednost' riaditel'a zakladnej Skoly a zamestnancov zakladnej Skoly,
upravuje zakladné pravidla, ciele a spdésob vykonavania financnej kontroly
realizovanej podl'a zdkona o FK.

3.  Smernica je sucastou jednotného a komplexného systému finan¢ného riadenia
zabezpecujuceho dodrZziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a
dodrzZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a ucelnosti finan¢nych operacii
alebo ich casti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu a az do ich konec¢ného
vyrovnania, zuCtovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finan¢nych
operdcii alebo ich casti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami Stikromnej
zakladnej Skoly pre Ziakov s autizmom, L. Novomeského 11, Trencin.

CLANOK II
VYMEDZENIE ZAKLADNYCH POJMOV

1.  Financ¢na kontrola je sdhrn ¢innosti, ktoré zabezpecuji overovanie dodrZiavania
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, ako aj posudzovanie hospodarnosti,
efektivnosti, ic¢innosti a ucelnosti finan¢nych operdcii alebo ich Casti. Tieto ¢innosti
sa vykonavaju pred realizaciou operacii, pocas ich priebehu a aZ do ich kone¢ného
vyrovnania, zuctovania a dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finan¢nych
operdcii alebo ich casti.

2.  Pod verejnymi financiami sa rozumeju:

2.1. financné prostriedky podla zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov - t. j. finan¢né prostriedky, ktoré poskytuje subjekt
samospravy AUTIS a finan¢né prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické
osoby verejnej spravy a prostriedky Eurépskej Unie,

2.2.  financné prostriedky zo zahranicia na financovanie projektov poskytnuté na
zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je SR viazana (Comenius),

2.3. finan¢né prostriedky z rozpoétov ¢lenskych $tatov Eurépskej Unie,

2.4. financné prostriedky z rozpoctov inych Statov, ktoré su urCené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurépskej Unie.
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10.

11.
12.

Povinnou osobou sa rozumie organ verejnej spravy, jeho organizacny utvar a osoba,
ak sa v organizacii vykonava alebo ma vykonat, finan¢na kontrola podla § 8 alebo §
9 zakona o FK, vnatorny audit alebo vladny audit.

Auditujucim organom je Ministerstvo financii Slovenskej republiky.

Zamestnancom je fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo vobdobnom pracovnom
vztahu definovand v Organizatnom poriadku zakladnej Skoly alebo osoba
vykonavajica pracu mimo pracovného pomeru (dohoda - fyzickd osoba
vykonavajica pracu mimo pracovného pomeru).

Hospodarnostou sa rozumie nakladanie s verejnymi financiami na vykon cinnosti
alebo obstaranie tovarov, prac a sluZieb v spravnom c¢ase, vo vhodnom mnozZstve a
kvalite za najlepSiu cenu.

Efektivnostou je také nakladanie s verejnymi financiami, pri ktorom je dosiahnuty
najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi vynaloZzenymi verejnymi financiami,
vykonanymi ¢innostami a dosiahnutymi vysledkami.

U¢innostou sa rozumie plnenie uréenych ciel'ov a véasné dosahovanie planovanych
vysledkov prostrednictvom vykonanych ¢innosti vzhl'adom na vynaloZené verejné
financie.

Utelnostou sa rozumie vztah medzi uréenym ti¢elom vynaloZenia verejnych financif
a skuto¢nym ucelom ich vynaloZenia.

Rizikom je pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie
urcenych ciel'ov a uloh.

Internymi podkladmi si zmluvy, objednavky, pozZiadavky a pod.

Externymi dokumentmi st dodavatel'ské faktiry, vypisy z uctov v banke a pod.

CLANOK III
VNUTORNY KONTROLNY SYSTEM

Za ucelom zabezpecenia hospodarneho, efektivneho, tuUc¢inného a ticelného

nakladania s verejnymi financiami zakladnej Skoly sa zavadza vnatorny kontrolny

systém. Jednotlivé kontrolné mechanizmy vnutorného kontrolného systému su

obsiahnuté najma v tejto smernici.

Vnutorny kontrolny systém je vytvoreny tak, aby zodpovedal poziadavkdm na

systém podla zakona o FK, t. j.:

2.1. vytvorené kontrolné prostredie je vsulade so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, vytvara podmienky pre riadne a v€asné plnenie ciel'ov
a uloh organu verejnej spravy, zahfiia dodrziavanie etickych hodnot a
bezuhonnosti, zabezpecuje efektivne riadenie 'udskych zdrojov a efektivnu
organizacnu Struktiru s jasne urcenou hierarchiou pravomoci, povinnosti
a presadzovania zodpovednosti,

2.2. prostrednictvom riadenia rizik umoZnuje vcas identifikovat' rizika a prijimat’
opatrenia k ich zamedzeniu alebo ich zmierneniu,
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

zahfna kontrolné ¢innosti zabezpecujuce dosahovanie ciel'ov organu verejne;j
spravy, ktorych realizacia vychadza z potreby riadenia rizik,

poskytuje v¢asné, relevantné a spol'ahlivé informacie pre riadenie a kontrolu
verejnych financii v organizacii,

zahftia monitorovacie ¢innosti vratane identifikacie zmien, ktoré majua vplyv
na vnutorny kontrolny systém a umoznuju vcas identifikovat nedostatky,
mechanizmu na prijimanie opatreni na ich napravu, odstrafniovania priiny
ich vzniku a sledovania ich plnenia,

ma zavedeny mechanizmus na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pric¢in ich vzniku zistenych opravnenou osobou, Najvyssim
kontrolnym uradom Slovenskej republiky, Eur6pskou komisiou, Eurépskym
dvorom auditorov alebo inymi organmi, ktoré maji opravnenie na vykon
kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni proti zamestnancom
zodpovednym za zistené nedostatky a splnenia opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,

zachovava a rozvija zavedené finan¢né riadenie,

poskytuje primerané uistenie, Ze s verejnymi financiami sa naklada
hospodarne, efektivne, G¢inne a ucelne.

Vnutorny kontrolny systém vychadza z COSO Standardov, v sulade s ktorym sa

kontrolny systém sklada z piatich zakladnych komponentov:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

kontrolné prostredie - zakladna Skola sa zavazuje ku konaniu podl'a etickych
hodnét a k nezavislému vykonu dohl'adu nad vyvojom a vykonom vnutornej
kontroly a k zavedeniu funkéného systému kontroly - v ramci neho zakladna
Skola najma urci zodpovedné osoby za vykon kontroly, vyvija snahu udrzat
a ziskavat’' kompetentnych zamestnancov, vytvara komunika¢né kanaly na
nahlasenie nezrovnalosti pri nakladani s finan¢nymi prostriedkami,

riadenie rizik - zdkladnd Skola ma zavedené procesy pre aktivne
vyhl'adavania rizik, ktoré mézu mat’ negativny vplyv na ¢innost a napliianie
ciel'ov zakladnej skoly, a nasledny systém odstrafiovania tychto rizik spolu so
sledovanim dcinnosti opatreni na ich odstranenie,

kontrolné cinnosti - na zaklade odhalenych rizik sa zavadzajd kontrolné
mechanizmy umoziiujice zmierniovanie rizik, bezpodmienecne sa reSpektuje
pravidlo ,Styroch oci", t. j. Ze kaZzdu financnu operaciu overuju min. dve osoby
a d’alSie pravidla zavedené najma touto smernicou,

informacie - zavadzaju sa mechanizmy otvorenej internej a externej
komunikacie, ktora umoznuje rychle Sirenie aktualnych, dplnych a presnych
informacii medzi zodpovednymi zamestnancami, riaditel'om zakladnej Skoly
alebo inymi subjektami o veciach, ktoré maju vplyv na fungovanie
vnutorného kontrolného systému,

monitorovanie - zakladna skola spolu s vediicimi zamestnancami pravidelne
posudzuje kvalitu afunkénost vnutorného kontrolného systému,
bezodkladne rieSi zistené nedostatky asleduje ucinnost napravnych
opatreni.
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4.  Medzi veducich zamestnancov zakladnej Skoly patri:
4.1. riaditel,
4.2. zastupca riaditel’a.

5.  Zakontrolu vnutorného kontrolného systému je zodpovedny ekondém a riaditel. Pri
vykone Kkontroly vnutorného Kkontrolného systému sa primerane uplatiuju
ustanovenia § 20 az § 28 zakona o FK.

CLANOK IV
FINANCNE RIADENIE ZAKLADNE] SKOLY

1. Finanénym riadenim je suhrn postupov organu verejnej spravy za ucelom
hospodarneho, efektivneho, uc¢inného a ucelného nakladania s verejnymi
financiami.

2. Systém financného riadenia tvoria vnutorné smernice a rozhodnutia riaditela
zakladnej Skoly ako vnutorné riadiace akty finan¢ného riadenia upravujice
pripravu a realizaciu finan¢nych operacii, povinnosti a postupy veducich
zamestnancov a zamestnancov zodpovednych za vykon financ¢nej Kontroly na
usekoch rozpoctu, verejného obstaravania, spravy majetku, ucCtovnictva,
vykaznictva a d'al$ich odbornych tisekov ¢innosti zakladnej skoly pri hospodarnom,
efektivnom a i¢innom vynakladani verejnych financii.

3.  Ciel'om finan¢ného riadenia je zabezpecit :

3.1. finan¢nd kontrolu tak, aby sa predchddzalo porusovaniu vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov alebo medzinarodnych zmliv, ktorymi je
Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,

3.2. dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, tucinnosti a ucelnosti pri
hospodareni s verejnymi financiami,

3.3. riadenie rizik,

3.4. nemozZnost realizicie financnej operacie alebo jej Casti, ak je v rozpore s § 6
ods. 4 zakona o FK,

3.5. Uctovanie v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o UCtovnictve,

3.6. spolahlivost vykaznictva,

3.7. vytvaranie a uchovavanie overitelnych zdznamov o kaZdej finan¢nej operacii
alebo jej Casti,

3.8. ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

3.9. predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

3.10. dodrZiavanie pravidiel a postupov na tucely zamedzenia a predchadzania
korupcii,

3.11. vcasné a spolahlivé informovanie riaditela zakladnej Skoly o urovni
hospodarenia s verejnymi financiami.
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CLANOK V
FINANCNE OPERACIE
1.  Financ¢nou operdaciou alebo jej Castou je:
1.1. prijem verejnych financii,
1.2. vynaloZenie verejnych financii,
1.3.  iny dukon majetkovej povahy.

V ramci organizacie sa pri realizacii finan¢nych operacii pouzivaju nasledujice

skratky:

2.1. DFA - dodavatel'ska faktura,

2.2. ID - interny doklad,

2.3. LL-likvida¢ny list (obsahuje aj platobny poukaz),

2.4. PD - pokladni¢ny doklad,

2.5.  PPD - prijmovy pokladni¢ny doklad,

2.6. VPD - vydavkovy pokladni¢ny doklad,

2.7. UP - Gctovny pripad

CLANOK VI
CIEL FINANCNE] KONTROLY

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit najma:

1.1. dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, uc¢innosti a ucelnosti pri
hospodareni s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej
Casti,

1.2. dodrZiavanie schvaleného rozpoctu zakladnej Skoly,

1.3. dodrziavanie zdkonov, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, ktoré boli
vydané na ich vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmluav,
ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych su Slovenskej
republike poskytované finan¢né prostriedky zo zahranicia, ako aj rozhodnuti
vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo vnutornych aktov,

1.4. dodrZiavanie zmluv (ale aj dohod, dodatkov k nim) uzatvorenych zakladnou
skolou,

1.5. dodrZiavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych financii,

1.6. ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve zakladnej Skoly alebo v sprave
od zriad'ovatel'a, ktorym je AUTIS, so sidlom Trencianske Stankovce 762,913
11 Trend¢ianske Stankovce, ICO: 42274931,

1.7. spravnost a preukazatel'nost vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti,
spolahlivost vykaznictva,

1.8. predchadzaniu r6znym nezrovnalostiam a podvodom,

1.9. overovanie dalSich skutocnosti suvisiacich s financnou operaciou alebo jej

¢astou a finan¢nym riadenim,
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1.10.

1.11.

overovanie plnenia opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych
predoslou kontrolou,

vcasné a spolahlivé informovanie riaditel'a zakladnej Skoly o turovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych
operdaciach alebo ich Castiach.

CLANOK VII

ZODPOVEDNOST ZA SPRAVU FINANCIi A FINANCNA

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

1.8.

1.9.
1.10.

1.11.

KONTROLA V ZAKLADNE] SKOLE

Riaditel' zakladnej Skoly podl'a zakona o FK zabezpecuje:

vytvorenie, rozvijanie audrZiavanie funk¢ného vnutorného kontrolného
systému,

spracovanie vyhlasenia, ktorym riaditel’ vyhlasuje, ¢i je zavedeny vnutorny
kontrolny systém v sulade s poZiadavkami ustanovenymi v § 4 ods. 1 a § 5
zakona o FK a ¢i poskytuje primerané uistenie, Ze s verejnymi financiami sa
naklada hospodarne, efektivne, acinne a ucelne - toto vyhlasenie sa uvadza v
poznamkach uctovnej zavierky, ktora sa vyhotovuje za uctovné obdobie
zacinajuce najskor 1. januara 2027 podla zakona ¢. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve,

riadenie rizika a finan¢nu kontrolu tak, aby sa pri plneni zdmerov a ciel'ov
zakladnej Skoly predchadzalo poruSovaniu zakona o FK, vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych
predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné
prostriedky zo zahranicia,

hospodarnu, efektivnu, i¢innu a ticelnd realizaciu financnej operacie alebo jej
Casti,

overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouZivanie verejnych
financii,

vykonanie alebo pokracovanie financnej operacie alebo jej casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva, vratane vytvarania a uchovavania overitelného
zaznamu o finan¢nej operacii alebo jej casti,

spravnost a uplnost informacii o vykonavanej financ¢nej operacii alebo jej
Casti,

ochranu majetku v sprave zakladnej Skoly a majetku zriad'ovatela,
predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie a
zabezpecenie napravy,

prijatie opatreni na napravu identifikovanych nedostatkov a na odstranenie
pricin ich vzniku, ktoré boli zistené opravnenymi osobami (kontrolnymi
organmi podla § 2 pism. f) zakona o FK), NajvysSim kontrolnym uradom
Slovenskej republiky, Eurépskou komisiou, Eurépskym dvorom auditorov
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alebo inymi organmi s opravnenim vykonavat kontrolu alebo audit, vratane
uplatnenia opatreni voc¢i zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky,

1.12. vyluCenie zasahov smerujiucich k ovplyvilovaniu zamestnancov
vykonavajucich finan¢nu kontrolu,

1.13. monitorovanie a hodnotenie Cinnosti vykonavanych zakladnou Skolou s
cielom ziskavania informacii o nich, posudzovanie urovne ich vykonavania,
oznamovanie nedostatkov zistenych v ¢innostiach vykonavanych zakladnou
Skolou a ich odstraiovanie.

2.  Zamestnanci zakladnej Skoly, ktori su povereni riaditelom zakladnej Skoly
vykonavat finan¢nu kontrolu v rozsahu pdésobnosti ustanovenej Organiza¢nym
poriadkom, si zodpovedni za:

2.1. vykonavanie financnej kontroly podla zakona o FK a rovnako aj tejto
smernice,

2.2. vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby sa zabezpecilo
transparentné posudzovanie a financna kontrola pripravy a realizacie
finan¢nych operacii,

2.3. zabezpeCovanie pripravy a realizacie finan¢nych operacii v sulade s
uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s
verejnymi prostriedkami a s vlastnymi prostriedkami,

2.4. za pripravu a realizaciu finan¢nych operdcii tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti, uc¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi prostriedkami a s vlastnymi prostriedkami,

2.5. zabezpecovanie dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov,
vnutornych pravidiel a smernic zakladnej Skoly a zriad'ovatel'a a prislu§nych
ustanoveni organiza¢ného poriadku, ako aj prisluSnych ustanoveni tejto
smernice,

2.6. posudenie avyhotovenie vyjadrenia, ¢i je finan¢na operacia alebo jej cast
v sulade so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o FK (t. j. ¢i ju
mozno vykonat) a ¢i suhlasia s jej vykonanim.

CLANOK VIII
SYSTEM FINANCNE] KONTROLY

1.  Systém financ¢nej kontroly v zakladnej Skole tvori povinne vnuitorna kontrolna
¢innost vykonavana najma ako finan¢na kontrola podl'a § 7 zakona o FK.

2.V pripade potreby sa moZe rozhodnut o vykonani finan¢nej kontroly podla § 9

zakona o FK. Finan¢nu kontrolu podla § 9 zakona o FK (FK vykonavana na mieste)

vykonavaju aspon dvaja zamestnanci zdkladnej Skoly na zaklade pisomného

poverenia vydaného riaditelom zakladnej Skoly alebo nim pisomne

splnomocnenym veddcim zamestnancom. FK zvac¢sa vykonava ekon6m a riaditel’.
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3. Za vykon a ciele finan¢nej kontroly zodpovedaju zamestnanci zodpovedni za
prislusny charakter financnej operacie a riaditel zakladnej Skoly, prip. jeho
zastupca.

CLANOK IX
FINANCNA KONTROLA PODI’A § 7 ZAKONA O FK

1. Zodpovedni zamestnanci za finan¢né operacie su povinny overit, ¢i financnu
operaciu alebo jej ¢ast mozZno vykonat.

2.  Financnu operaciu alebo jej cast mozno v zmysle § 6 ods. 4 zdkona o FK vykonat, iba
ak:

2.1. nie je vrozpore s cielmi finan¢nej kontroly a podl'a povahy kazdej financnej
operdcie alebo jej Casti, sa overuje aj jej sulad s:

2.1.1. rozpoctom zakladnej Skoly na prisluSny rozpoctovy rok,

2.1.2. osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je
Slovenska republika viazana, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,

2.1.3. zmluvami uzatvorenymi zakladnou Skolou,

2.1.4. rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov (napr. zakon ¢.
71/1967 Zb. o spravnom Kkonani (spravny poriadok) v zneni neskorsich
predpisov),

2.1.5. vnuatornymi predpismi zakladnej skoly,

2.1.6. inymi podmienkami poskytnutia a pouzitia verejnych financii.

3.  Vystupom FKje vzorovy list pre vykon FK, ktorym je:

3.1. kryci list (objednavky, Ziadanky, iné ukony majetkovej povahy, zmluvy a ich
dodatky),

3.2. likvidacny list s platobnym poukazom.

4.  Financ¢nu kontrolu podla § 7 zakona o FK vykonavaju vZdy riaditel’ zakladnej Skoly

a ina osoba podl'a povahy financ¢nej operacie:

4.1. ekondém - rozpocet,

4.2. ekonom ariaditel - sprava majetku,

4.3. veduci zamestnanci:

4.3.1. riaditel,

4.3.2. zastupca riaditel’a.

4.4. iny zamestnanec v rozsahu svojej posobnosti na ziklade rozhodnutia
riaditel'a zakladnej Skoly,

4.5. prizvané osoby.

5.  Osoby zodpovedné za finan¢nu kontrolu uvadzaju svoje identifikacné tidaje a d’alSie
informacie v tomto rozsahu:

5.1. meno a priezvisko,
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10.

5.2. podpis (v pripade elektronickej formy je podpis nahradeny nezamenitelnou
identifikaciou zamestnanca, ktora je zabezpecena pridelenim osobného uctu
s heslom v jednotlivych schval'ovacich systémoch),

5.3. datum vykonania finan¢nej kontroly a relevantné vyjadrenie, ¢i je finan¢na
operdacia alebo jej Cast v sulade so skutonostami uvedenymi v § 6 ods. 4
zakona o FK a ¢i vyjadruju suhlas s jej vykonanim.

Sulad financnej operacie alebo jej casti so skutotnostami uvedenymi v § 6 ods. 4

zakona o FK a suhlas s vykonanymi finan¢nej operacie alebo jej ¢asti sa v zakladnej

Skole uvadza s pouzitim slovnych spojent:

6.1. ,je/nie je mozné vykonat* alebo
~je/nie je v sulade s § 6 ods. 4 zdakona o FK*,

6.2. ,je/nie je mozné pokracovat“ alebo
»Stuhlasim/nesuhlasim s vykonanim finan¢nej operdcie”,

6.3. ,je/nie je potrebné vymdhat poskytnuté plnenie”“.

MozZnost' /nemoZnost vykonat finan¢nu operaciu, pokracovat' vo financnej operacii

a vymahat poskytnuté plnenie sa v naSej zakladnej Skole uvadza s pouZitim

slovného spojenia ,je/nie je mozné vykonat /pokracovat“ a ,je/nie je potrebné

vymahat™.

V podmienkach zakladnej Skoly sa datum méZe uviest vlastnorucne alebo

datumovkou spolu s vlastnoru¢nym podpisom.

Meno a priezvisko sa vidy uvedie v plnom zneni (nestaci iba funkcia) a to

vlastnorucne, peciatkou mena a priezviska alebo predtlacene.

V pripade zistenia nedostatkov pocCas vykonadvania finan¢nej kontroly, su

zodpovedné osoby povinné pisomne ozndmit riaditel'ovi zakladnej Skoly vSetky

zistené nedostatky finanCnej operdcie so skutoCnostami, ktoré nedovol'uju
pokracovat vo finan¢nej operacii alebo jej casti.
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CLANOK X
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Smernica je sucastou systému vnutorného riadenia a podlieha aktualizacii podla
potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti. Zmeny smernice sa vykonavaju
vydanim jej dodatku.

2. Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov Sukromnej zakladnej Skoly pre
ziakov s autizmom, L. Novomeského 11, Trencin.

3. Zmeny, doplnky a dodatky k Smernici o finan¢nej kontrole vydava vylucne riaditel’
Sukromnej zakladnej Skoly pre Ziakov s autizmom, L. Novomeského 11, Trencin.

4.  Zaplnenie povinnosti vyplyvajucich zo smernice zodpovedaju vSetci zamestnanci.

5. Tato smernica nadobuda uc¢innost diia 29.01.2026

VTrenCine, e ———————————
Mgr. Lenka Valiskova

Dna 26.01. 2026 riaditel

PRILOHY:

1.  Priloha ¢ 1 Financnd kontrola ako peciatka
2. Priloha ¢ 2 Vykon financnej kontroly na financnych operdcidch
3. Priloha ¢. 3 Obozndmenie sa s obsahom smernice
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PRILOHA C. 1

FINANCNA KONTROLA AKO PECIATKA

VARIANT A:

Financ¢na operacia je overovana finan¢nou kontrolou v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zodpovedny zamestnanec za
overenie financnej operacie:

Vediici zamestnanec:

Finan¢nu operaciu je
moZné vykonat

Finan¢nu operaciu je
mozné vykonat'

Vo financnej operacii je
mozné pokracovat’

Vo finan¢nej operacii je
moZné pokracovat

V ramci financnej operacie je potrebné vymahat poskytnuté plnenie

VARIANT B: ZMENA POJMOV - VYBER VARIANTU JE NA DOBROVOLNE] BAZE

O ano
O nie

O ano
O nie

O ano
O nie

O ano
O nie

Vykonana finan¢na kontrola:
Zodpovedny zamestnanec

Datum
Vykonana finan¢na kontrola:
Vediici zamestnanec e
Datum
Vykonana finan¢na kontrola:
Zodpovedny zamestnanec |
Datum
Vykonana finan¢na kontrola:
Vediici zamestnanec e
Datum
L] ano

O nie

FINANCNA KONTROLA § 7 Z. 357/2015 Z.Z.

Mgr. Lenka Valiskova

Suhlasim* Sdhlasim*

Nesuhlasim* Nesuhlasim*

s finan€nou operaciou alebo jej | s finan€nou operaciou alebo jej
¢astou tastou

Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko zriadovatela:

Mgr. Helena Vinkova

*nehodiace sa preciarknite

*nehodiace sa preciarknite
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PRILOHA C. 2

VYKON FINANCNEJ KONTROLY NA FINANCNYCH OPERACIACH

FINANCNE OPERACIE ALEBO ICH CASTI

Zmluvy:

kiupne, zamenné, darovacie, ndjjomné, podnajomné, dodavatel'ské, odberatel'ské, zmluvy o
dielo, zmluvy o p6zic¢ke/vypozicke, mandatne, prikazné, komisionarske, zmluvy podl'a
autorského zdkona, zmluvy o poskytnuti dotacii, ndvratnych finan¢nych
prostriedkov/vypomoci, kolektivne zmluvy, innominalne zmluvy a d'alSie zmluvy uzatvarané

v zmysle Obcianskeho zakonnika, Obchodného zakonnika a osobitnych predpisov

Kontrolu vykona:

ekondm - rozpocet

ekondm a riaditel - sprava majetku

zamestnanec zodpovedny za iné odborné ¢innosti

riaditel’ zdkladnej skoly

Pravne ukony pracovno-pravneho charakteru:

pracovné zmluvy, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, platovy dekrét,
oznamenie o vySke a zloZenf platu, kolektivna zmluva, cestovny prikaz

Kontrolu vykona:

ekoném - rozpocet

riaditel’ zakladnej Skoly

Ostatné doklady (vybery hotovosti z pokladne, platobné poukazy, cestovné prikazy,
reprezentacné vydavky, nakup pohonnych latok, kolky, drobné vydavky v hotovosti a
podobne)

Kontrolu vykona:

ekondém - rozpocet

veduci prisluSného organiza¢ného dtvaru zakladnej Skoly
riaditel zakladnej Skoly

iny zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti
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PRILOHA C. 3

OBOZNAMENIE SA S OBSAHOM SMERNICE O FINANCNE] KONTROLE SUKROMNE]
ZAKLADNE] SKOLY PRE ZIAKOV S AUTIZMOM, L. NOVOMESKEHO 11, TRENCIN.

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so Smernicou o financnej kontrole
uc¢innou 0do dila .....ereeseeerennns a zavazujem sa k jej dodrziavaniu.

Meno a priezvisko zamestnanca Datum Podpis

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
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18.

19.

20.

Meno a priezvisko zamestnanca

Datum

Podpis
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